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KLAIPEDOS ERNESTO GALVANAUSKO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
SVEIKATOS PRIEZIUROS PASLAUGU IR REABILITACIJOS SKYRIAUS
LABORANTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro (toliau — Centro) Sveikatos
priezitros paslaugy ir reabilitacijos skyriaus laboranto (toliau - laborantas) parecigybés apraSymas
reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe.

2. Pareigybés grupé — kvalifikuotas darbuotojas.

3. Pareigybés lygis — C.

4. Pavaldumas — pavaldus Sveikatos priezitiros paslaugy ir reabilitacijos skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI LABORANTUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. ne zemesnis kaip vidurinis iSsilavinimas;

5.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, iSmanyti jy taikymo galimybes
atliekant savo pareigas;

5.3. taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kultiiros normy bei dokumenty valdymo
taisykliy reikalavimus, sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis ZodZiu ir raStu (lietuviy kalbos
mokeéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus);

5.5. mokeéti savarankisSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, dirbti komandoje, bendrauti,
bendradarbiauti ir teikti konsultacijas;

5.6. biti tvarkingas, pareigingas, atidus, komunikabilus;

5.7. gebéti greitai orientuotis jvairiose situacijose, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus;

5.8. iSmanyti:

5.8.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius Svietima, socialing apsauga, administravima, dokumenty valdyma;

5.8.2. dokumenty rengimo, valdymo ir apskaitos reikalavimus;

5.9. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojanciag Asmens medicining knygele;

5.10. turéti privalomyjy higienos jgidziy mokymy pazymeéjima.

111 SKYRIUS
LABORANTO FUNKCIJOS

6. Laborantas vykdo tokias funkcijas:

6.1. tvarko egzaminy dokumentacijg, organizuoja egzaminy vykdymo tvarka;

6.2. paruoSia patalpas uzsiémimams, egzaminams;

6.3. pagal padalinio darbo organizavimo specifikg ar padalinio vadovo pavedimu priima ir
registruoja, tvarko gaunamg ir siunc¢iamg dokumentacija;

6.4. pildo darbo laiko apskaitos Ziniara$¢ius ir kitus dokumentus;

6.5. uzsako padaliniui reikalingas tikines ir kanceliarines priemones;

6.6. organizuoja padalinio archyvo tvarkymg ir dalyvauja jj tvarkant;



6.7. vykdo padalinio vadovo duotus pavedimus bei nurodymus savo kompetencijos ribose;

6.8. nustatyta tvarka pildo dokumenty statistines formas ir kita dokumentacija;

6.9. saugoja jam pateiktas materialines vertybes (inventoriy, darbo priemones, medziagas ir kt.);

6.10. skyriaus ved¢jo pavedimu atlieka kitus darbus ar uzduotis, neapibréztas Siuose
nuostatuose.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Laborantas atsakingas uz :

7.1. patalpy tvarka ir Svarg, mokyklos darbo tvarkos taisykliy vykdyma;

7.2. savalaikj priemoniy parengima, tvarkingg laikyma ir apsauga;

7.3. saugy jrenginiy eksploatavima;

7.4. Siame pareigybés apraSyme iSvardinty pareigy tinkamg vykdyma;

7.5. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir elektrosaugos reikalavimy laikymasi;

7.6. asmens duomeny teising apsauga;

7.7. Centro direktoriaus pavedimy vykdyma;

7.8. uz skleidimg zodziu, rastu ar kitokiu budu tretiesiems asmenims komercinés, dalykinés,
finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, kuri tapo prieinama ir zinoma dirbant Centre;

7.9. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos Centre puoseléjima, reagavimg j smurtg ir
patycias pagal Centre nustatytg tvarka.

8. Laborantg j darba priima ir i§ jo atleidzia Centro direktorius Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

9. Laborantas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padaryta zala
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku (darbuotojo vardas, pavardé¢, parasas, data)



