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KLAIPEDOS ERNESTO GALVANAUSKO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO !NFRASTRUKTI_JRAI
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro (toliau — Centro) direktoriaus
pavaduotojo infrastruktarai (toliau — direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai) pareigybés apraSymas
reglamentuoja direktoriaus pavaduotojo specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas,
atsakomybe.

2. Pareigybés grupé — jstaigy vadovai ir jy pavaduotojai.

3. Pareigybeés lygis — A2.

4. Pavaldumas — pavaldus direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DIREKTORIAUS PAVADUOTOJUI
INFRASTRUKTURAI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos kvalifikacinius reikalavimus:

5.1. bendrigji reikalavimai:

5.1.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg i$silavinimg Statybos, transporto ar
inzinerijos srityje;

5.1.2. turéti ne mazesng kaip 2 m. vadybinio darbo patirtj §vietimo jstaigoje;

5.2. specialieji reikalavimai:

5.2.1. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.2.2. mokéti rasti, valdyti, kaupti, sisteminti, atnaujinti, apibendrinti informacija ir rengti
pasitlymus Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

5.2.3. gebéti analizuoti teisés aktus, rengti organizacinius ir tvarkomuosius, kitus informacinius
dokumentus, turéti rastvedybos pagrindus;

5.2.4. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos
konstitucijg, civilinj, darbo, profesinés etikos kodeksus, korupcijos prevencijos, vieSyjy pirkimy,
darbuotojy saugos ir sveikatos, civilinés saugos ir gaisrinés saugos jstatymus, kitus jstaigos veikla
reglamentuojancius teisés aktus, sanitarinius-higieninius reikalavimus, buhalterinés apskaitos
pagrindus;

5.2.5 gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, dirbti komandoje ir individualiali,
spresti  konfliktus, buti komunikabiliam, neSaliSkam, Zinoti pagrindinius bendravimo ir
bendradarbiavimo principus bei etikos normas;

5.2.6. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojancig asmens medicining knygele;

5.2.7. turéti privalomyjy higienos jgiidziy mokymuy, darby ir civilinés saugos pazymeéjimus.

111 SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO INFRASTRUKTURAI FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas infrastrukttirai vykdo Sias funkcijas:



6.1. analizuoja Centro tkine veiklg reglamentuojancius teisés aktus, rengia organizacinius ir
tvarkomuosius dokumentus, prizitri $iy akty, dokumenty vykdyma, atsako uz tkinés veiklos,
atitinkancios Lietuvos Respublikos teisés aktus, vykdyma Centre;

6.2. renka informacija apie struktiiriniy padaliniy tkinés veiklos poreikius, ja susistemina,
apibendrina ir sudaro materialiniy vertybiy jsigijimo, einamojo ir kapitalinio remonto perspektyvinius
metinius planus;

6.3. organizuoja ir kontroliuoja tkio personalo darbg, taip, kad buty uztikrinta tinkama techniné,
sanitariné bei higieniné objekty buklé;

6.4. rengia ukio personalo darbo laiko apskaitos ziniara$cius, darbo ir atostogy grafiky
projektus;

6.5. vykdo kilnojamo ir nekilnojamojo turto analiting apskaitg, uztikrina nekilnojamojo turto
registravimg V] Registry centre ir jo eksploatavima;

6.6. vykdo pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy apskaitg, riipinasi Centro objekty
eksploatacija, reikiama dokumentacija;

6.7. dalyvauja sudarant einamojo ir kapitalinio remonto planus ir sgmatas;

6.8. riipinasi Centro apsvietimo, Sildymo, védinimo, vandentiekio, apsaugos, gaisrinés saugos
ir kity sistemy tvarkingumu, kontroliuoja jy techning biikle, organizuoja gedimy Salinima;

6.9. uztikrina Centro apriipinimg elektra, silumos energija, vandeniu ir kt., vykdo ir kontroliuoja
Jju taupyma, apskaitg, uztikrina duomeny perdavima buhalterijai;

6.10. organizuoja ir uztikrina patikéto turto apsaugs;

6.11. organizuoja ir vykdo prieSgaisring, sanitarin¢ bei higiening patalpy ir aplinkos prieziiirg;

6.12. organizuoja jzeminimo varzy matavimo tikrinima, dielektriniy prietaisy ir gesintuvy
patikra;

6.13. instruktuoja darbuotojus, mokinius darbo ir civilinés saugos, sveikatos ir saugaus darbo
bei prieSgaisrinés saugos klausimais, tvarko instruktazy apskaita, apriipina darbuotojus darbo ir
asmeninés apsaugos priemonémis;

6.14. pakitus darbo procesui, informuoja darbuotojus apie pavojingus, kenksmingus ir kitus
rizikos veiksnius darbo vietose ir jy poveik] sveikatai;

6.15. suteikia pirmgja medicinos pagalba jvykus nelaimingam atsitikimui Centre, tiria
nelaimingy jvykiy aplinkybes, rengia priemoniy planus dél nelaimingy atsitikimy ir traumatizmo
priezas¢iy Salinimo;

6.16. tvarko materialiniy vertybiy apskaitg. Nustatyta tvarka rengia ir teikia materialiniy
vertybiy nuraS§ymo aktus, ataskaitas apie jy kitimg bei likucius. Nuolat tikrina, kad turto, atsargy
likuc¢iai atitikty nurodytiems liku¢iams buhalterijos dokumentuose;

6.17. organizuoja ir vykdo materialiniy vertybiy inventorizacijas, patikrinimus;

6.18. uztikrina, kad visas Centro turtas, tikinis inventorius turéty inventorinius numerius, biity
saugiai ir tinkamai eksploatuojamas, sugedus, laiku suremontuotas;

6.19. vykdo materialiniy vertybiy jsigijimg, priémima, perdavima, paskirstyma, uZztikrina
racionaly ir ekonomiska jy naudojima bei apsaugg;

6.20. organizuoja ir uztikrina §varos ir tvarkos palaikymg Centro patalpose bei teritorijose;

6.21. rupinasi, kad Centro kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai
prietaisai, cheminés medziagos, buty iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, kad juose ir
dirbtuvése bei kitose Centro direktoriaus nurodytose vietose biity sukomplektuotos pirmosios
pagalbos vaistinélés;

6.22. rengia sanitariniy patalpy valymo grafikus, kontroliuoja, kad sanitariniy patalpy valymas
buty atlickamas numatytu grafike laiku ir uztikrina atlikto patalpy valymo ir dezinfekcijos registracija
dokumentuose;

6.23. uztikrina valstybinés véliavos iskélimg nustatyta tvarka;

6.24. vykdo kitus Centro direktoriaus nurodymus, susijusius su tkio dalies ir apskaitos
organizavimu.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkama vykdyma ar nevykdyma;

7.2. patikétas materialines vertybes,

7.3. turto, dokumenty ir informacijos sauguma;

7.4. jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo profesing veikla;

7.5. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity valstybés ir savivaldybés
valdymo institucijy norminiy akty, Centro jstaty, Centro direktoriaus jsakymy nesilaikyma;

7.6. Centrui padarytg materialing zalg;

7.7. savo teisiy ir jgaliojimy virsijima;

7.8. darby saugos, higienos, aplinkos apsaugos, priesSgaisriné€s saugos pazeidimus darbe;

7.9. Centro ir jo klienty (mokiniy) paslapciy ir konfidencialios informacijos atskleidima;

8. Uz savo pareigy nevykdymg arba netinkama vykdyma Direktoriaus pavaduotojas
infrastrukttirai atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Direktoriaus pavaduotojo infrastruktiirai pareigybés apraSyma perskaiciau, su jo turiniu sutinku ir
isipareigoju vykdyti:

(parasas) (vardas, pavardé)
2019 M. i d.



