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KLAIPEDOS ERNESTO GALVANAUSKO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
SEKTORINIO PRAKTINIO MOKYMO CENTRO VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro (toliau — Centras) Sektorinio
praktinio mokymo centro (toliau — Sektorinio centro vadovo) vadovo pareiginiai nuostatai reglamentuoja
sektorinio centro vadovo, dirbancio Centre pagal darbo sutartj, darbine veikla.

2. Pareigybés grupé — istaigy vadovai ir jy pavaduotojai.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pavaldumas — pavaldus Transporto skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SEKTORINIO PRAKTINIO MOKYMO CENTRO VADOVUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos kvalifikacinius reikalavimus:
5.1.turéti kurioms biitinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas
su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

5.2.turéti pedagogo kvalifikacija;

5.3. gerai mokeéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.4. turéti teis¢ dirbti vairavimo mokytoju, vairavimo instruktoriumi;

5.5. biiti baigus krautuvo vairuotojo neformaliojo mokymo ir kitas su transporto valdymu
susijusias mokymo programas;

5.6.taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kultiiros normy bei dokumenty valdymo
taisykliy reikalavimus, sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

5.7.turéti B kategorijos vairuotojo pazyméjima;

5.8. gebéti naudotis apsaugos ir vaizdo steb¢jimo sistemomis;

5.9.18manyti dokumenty rengimo, valdymo ir apskaitos reikalavimus;

5.10. darbuotojas turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kity institucijy teisés aktais, reglamentuojanciais
Svietima, socialing apsaugg, profesinj mokyma ir sugebéti jais vadovautis darbe;

5.11. turéti privalomyjy higienos jgiidZiy mokymy paZzymejima;

5.12. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojancig Asmens medicining knygele;

5.13. Zinoti etikos ir estetikos pagrindus, dalykinio bendravimo taisykles ir laikytis jy
bendraujant su klientais ir kolegomis.

111 SKYRIUS
SEKTORINIO PRAKTINIO MOKYMO CENTRO VADOVO FUNKCIJOS

6. Sektorinio centro vadovas vykdo Sias funkcijas:
6.1. planuoja ir organizuoja Sektorinio centro veikla, paslaugy plétra, technikos ir jrenginiy
priezilira.
6.2. koordinuoja ir kontroliuoja Sektorinio praktinio mokymo centre jgyvendinamas
profesinio mokymo programas;
6.3. atstovauja Centrg organizacijose bei institucijose, sektorinio praktinio mokymo centro
klausimais;



6.4. rengia Sektorinio centro vystymo planus, dalyvauja rengiant Centro strateginius, metinius
ir kitus planus;

6.5. organizuoja Vairavimo skyriaus nukreipty mokiniy praktinj vairuotojy, krautuvy ir kity
mokymo programy jgyvendinimg Sektoriniame centre;

6.6. vykdo Sektorinio centro teikiamy paslaugy vieSinimag visais jmanomais kanalais;

6.7. inicijuoja naujy paslaugy teikima Sektoriniame centre;

6.8. analizuoja ir teikia pasitlymus direktoriui dél Sektorinio praktinio mokymo centro
veiklos organizavimo klausimais;

6.9. teikia informacija telefonu, elektroniniu pastu ar j Sektorinj centrg atvykusiems
interesantams apie turimas ir vykdomas mokymo programas.

6.10. inicijuoja ir rengia naujas ar pakoreguoja turimas mokymo programas, atsizvelgiant j
individualius besikreipianciyjy poreikius;

6.11. organizuoja atviry dury dienas, kitus kultiirinius, edukacinius renginius;

6.12. iesko naujy klienty;

6.13. kontroliuoja ir vertina Sektoriniame centre dirbanc¢iy mokytojy, instruktoriy ir kity
darbuotojy darba;

6.14. kontroliuoja ar laikomasi §varos ir tvarkos Sektoriniame centre ir aplink jj;

6.15. kontroliuoja ar tinkamai naudojamasi slidZziomis dangomis, kitomis trasomis;

6.16. priziuri slidziy dangy hidrotechniniy jrenginiy valdymo konteinerius;

6.17. organizuoja Sektorinio centro ir teritorijos saugojima, technikos ir jrenginiy remonta;

6.18. informuoja direktoriy apie pastebétus trukumus ir reikalingy materialiniy iStekliy
Isigijimo bitinuma;

6.19. dirba kasos aparatu, pildo kasos pajamy knygg ir kitus dokumentus, priima grynuosius
pinigus i8 klienty, grynuosius pinigus nustatyta tvarka pristato j istaigos kasa.

6.20. vykdo kitus direktoriaus ir Transporto skyriaus vedéjo pavedimus, kad bty jgyvendinti
Sektorinio praktinio mokymo centro uzdaviniai.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sektorinio centro vadovas atsako uz:

7.1. praktinio mokymo paslaugy kokybe ir turinj;

7.2. Lietuvos Respublikos jstatymy, Centro jstaty, tvarkos taisykliy ir kity Svietimo,
transporto srities politikg, dokumenty valdyma nustatan¢iy dokumenty ir teises akty vykdyma;

7.3. Sektoriniame centre vykdomos veiklos skaidruma;

7.4. tinkama Sektorinio centro pastato ir teritorijos sauguma, prieziiirg, technikos ir jrenginiy
tinkamg naudojima;

7.5. saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy
pazeidimus;

7.6. teisingg piniginiy 1éSy priémima, iSdavima, jforminima ir apskaita;

7.7. neskleidima ZodZiu, rastu ar kitokiu biidu tretiesiems asmenims komercinés, dalykinés,
finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, kuri tapo prieinama ir Zinoma dirbant jstaigoje.

8. Uz savo funkcijy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy numatyta tvarka.

Sektorinio praktinio mokymo centro vadovo pareigybés apraSyma perskaiciau, su jo turiniu sutinku
ir jsipareigoju vykdyti:

ParasSas

Vardas, pavardé
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