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KLAIPEDOS ERNESTO GALVANAUSKO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
BENDRABUCIO VALDYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro (toliau — Centro) bendrabucio
valdytojo pareigybés apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti,
funkcijas, atsakomybe.

2. Pareigybés grupé — struktiiriniy padaliniy vadovai ir jy pavaduotojai.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pavaldumas — pavaldus direktoriaus pavaduotojui infrastruktiirai.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BENDRABUCIO VALDYTOJUI

5. Bendrabucio valdytojas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj ar jam lygiavertj iSsilavinima;

5.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, iSmanyti jy taikymo galimybes
atliekant savo pareigas;

5.3. taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kultiiros normy bei dokumenty valdymo
taisykliy reikalavimus;

5.4. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, dirbti komandoje, bendrauti,
bendradarbiauti ir teikti konsultacijas;

5.5. biti tvarkingas, saZiningas, pareigingas, atidus, besilaikantis moraliniy ir etiniy normuy;

5.6. gebéti greitai orientuotis jvairiose situacijose, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus;

5.7. i8manyti:

5.7.1. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus, buhalterinés apskaitos pagrindus bei
kitus biudZetinés jstaigos veikla reglamentuojancius norminius teisés aktus;

5.7.2. Centro struktiirg, Centro darbo organizavimg ir valdyma, veiklos sritis; Svietimo
jstaigos tkio tvarkymui keliamus reikalavimus;

5.7.3. Svietimo jstaigy higienos normas ir taisykles;

5.7.4. prieSgaisrinés saugos taisykles, darbuotojy saugg ir sveikatg darbe reglamentuojancius
teisés aktus;

5.7.5. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

5.7.6. marketingo principus; gebéti orientuotis kainy, prekiy ir paslaugy rinkoje;

5.8. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojancig Asmens medicining knygele;

5.9. turéti privalomyjy higienos jgiidZziy mokymy paZymeéjima.

11 SKYRIUS
BENDRABUCIO VALDYTOJO FUNKCIJOS

6. Bendrabucio valdytojas vykdo tokias funkcijas:
6.1. apgyvendina bendrabutyje mokinius bei kitus gyventojus bendrabucio nuostatuose
nustatyta tvarka;



6.2. su bendrabucio gyventojais pasiraso sutartis, jas registruoja sutarCiy registracijos
Zurnale.

6.3. supazindina bendrabucio gyventojus su bendrabucio nuostatais bei kartu su bendrabucio
taryba kontroliuoja, kaip bendrabucio gyventojai laikosi $iy nuostaty ir sprendzia kitus iSkilusius
klausimus;

6.4. rupinasi bendrabucio iikine veikla, materialiniais ir finansiniais iStekliais, pastaty ir
patalpy priezitira ir eksploatavimu, parengimu darbui, inventoriaus ir priemoniy apskaita ir apsauga;

6.5. organizuoja nepedagoginio personalo darba, ripintis prieSgaisrine sauga, saugos darbe
instrukcijy ir kity norminiy reikalavimy vykdymu;

6.6. sprendzia bendrabudiuose gyvenanciy asmeny socialines, ekonomines ir poilsio
problemas bei riipinasi vidaus tvarkos palaikymu.

6.7. vykdo einamaja finansy kontrolg;

6.8. vykdo kitus vienkartinio pobiuidzio Centro direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo
infrastruktirai pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Bendrabucio valdytojas atsakingas uz:

7.1 uz einamajg finansy kontrolg;

7.2. uz efektyvy bendrabucio veiklos organizavima;

7.3. bendrabucio gyventojy apgyvendinimg ir i8kélimg, tvarkg ir $varg bendrabutyje beli
Taisykliy laikymasi bendrabutyje;

7.4. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir elektrosaugos reikalavimy vykdyma;

7.5. Centro direktoriaus, pavedimy vykdyma;

7.6. emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos Centre puoseléjima, reagavimg j smurtg ir
patycias pagal Centre nustatytg tvarka;

7.7. uz skleidimg zodziu, rastu ar kitokiu budu tretiesiems asmenims komercinés, dalykinés,
finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, kuri tapo prieinama ir zinoma dirbant Centre;

8. Bendrabucio valdytoja priima j darbg ir i§ jo atleidzia Centro direktorius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

9. Bendrabucio valdytojas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés
padarytg Zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Bendrabucio valdytojo pareigybés apraSyma perskaiCiau, su jo turiniu sutinku ir jsipareigoju

vykdyti:

(parasas) (vardas, pavarde)
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