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KLAIPEDOS ERNESTO GALVANAUSKO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
DIREKTORIUS

. ) ) JSAKYMAS
DEL ATLEIDZIAMO IS DARBO DARBUOTOJO ATSISKAITYMO TVARKOS
PATVIRTINIMO

2021 m. geguzés 4 d. Nr. V-240 (1.3)
Klaipéda

Vadovaudamasi Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro istaty,
patvirtinty Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2020 m. lapkrigio 23 d. jsakymu Nr, V-
1827 ,,D¢l Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro istaty patvirtinimo* 61.5
papunkéiu ir siekdama uZtikrinti tinkama turto, dokumenty ir slaptazodziy perdavima:

1. Tvirtinu pridedamas:

1.1. AtleidZiamo i§ darbo darbuotojo atsiskaitymo lapelio forma;

1.2. Naudojamy informaciniy sistemy sgraso forma;

1.3. Byly (dokumenty) perdavimo akto forma.

2. Nurodau personalo skyriui atleidZiamam i§ darbo darbuotojui ne véliau kaip prie$
tris darbo dienas iki atleidimo jteikti atsiskaitymo lapelj.

3.Pavedu informaciniy technologijy specialistui ne véliau kaip paskutine darbo dieng
panaikinti atleidZiamo darbuotojo prieigas prie visy jo naudojamy informaciniy sistemy,

4.PripaZzjstu netekusiu galios Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo
centro direktoriaus 2017 m. gruodZio 7 d. jsakymg Nr. V-401 (1.3) ,,Dél atleid¥iamo i§ darbo
darbuotojo atsiskaitymo lapelio formos patvirtinimo®.
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ATLEIDZIAMO IS DARBO DARBUOTOJO ATSISKAITYMO LAPELIS

(Vardas, pavardé)

(Pareigos)

Sandélininkas
Vyriausiasis buhalteris
Bibliotekos vedéjas
Padalinio ved¢jas

Informaciniy
technologijy specialistas

Personalo skyrius

(Para3as)

(Vardas, pavarde)

(Paragas)

(Paragas)

(Vardas, pavarde¢)

(Para3as)

(Vardas, pavardé)

(ParaSas)

(Vardas, pavardé)

(Para$as)

(Vardas, pavardé)

(Vardas, pavard¢)
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NAUDOJAMU INFORMACINIU SISTEMU SARASAS

(data)

(Vardas, pavard¢)

(Pareigos)

Vidinés informacinés sistemos pavadinimas | I§orinés informacinés sistemos pavadinimas

Patvirtinu, kad pateikiau tiksly naudojamy sistemy sarasg

Darbuotojas

(Paragas) (Vardas, pavard¢)

Patvirtinu, kad darbuotojas nuo naudojamy sistemy atjungtas, slaptazodziai pakeisti

Informaciniy
technologijy specialistas

(Para3as) (Vardas, pavardé)
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BYLU (DOKUMENTU) PERDAVIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

(teisés akto pavadinimas, data ir registracijos numeris)

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

perdaveé, o

priémé bylas (dokumentus):

Eil. Bylos antrasté Bylos Bylos Bylos ar Byly Pastabos
Nr. (dokumento indeksas chronologinés dokumento  |(dokumenty)
pavadinimas) ribos ar data | apimtis (kiekis, | skaiius
(dokumento data, matavimo
numeris) vienetas)
1 2 3 4 5 6 7
I viso perduota bylos,
(skaitmenimis ir ZodZiais)
dokumentai.
(skaitmenimis ir ZodZiais)
Perdavé

(pareigy pavadinimas)

Priéme

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

(vardas ir pavardé)




