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KLAIPEDOS ERNESTO GALVANAUSKO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
TRANSPORTO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos Ernesto Galvanausko profesinio mokymo centro (toliau — Centro) Transporto
skyriaus vedéjo (toliau — vedéjas) apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms
eiti, funkcijas, atsakomybe.

2. Pareigybés grupé — struktiiriniy padaliniy vadovai ir jy pavaduotojai.

3. Pareigybes lygis — A2.

4. Pavaldumas — pavaldus Centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI VEDEJUI

5. Vedéjas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj ar jam lygiavertj technologijos moksly srities transporto
krypties iSsilavinimg ir ne Zemesnés kaip C arba D transporto priemonés kategorijos vairavimo
pazymejima bei pedagogo kvalifikacija;

5.2. turéti vadybinio darbo patirties;

5.3. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, iSmanyti jy taikymo galimybes atliekant
savo pareigas;

5.4. taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kultiiros normy bei dokumenty valdymo
taisykliy reikalavimus, sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

5.5. mokéti uZsienio (angly, vokieciy arba rusy) kalbg;

5.6. moketi kaupti, sisteminti informacija;

5.7. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg, dirbti komandoje, bendrauti,
bendradarbiauti ir teikti konsultacijas;

5.8. gebéti greitai orientuotis jvairiose situacijose, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus;

5.9. Zinoti etikos ir estetikos pagrindus, dalykinio bendravimo taisykles;

5.10. iSmanyti:

5.10.1. dokumenty rengimo bei dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.10.2. Lietuvos Respublikos Konstitucija, administracing teisg, Darbo kodeksg ir kitus
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kity institucijy teisés aktus,
reglamentuojancius Svietima, socialing apsauga, administravima, dokumenty valdyma bei teisés
aktus, reglamentuojancius vairuotojy mokyma, KET;

5.10.3. darbo organizavimo tvarka, Centro veiklos sritis, nuolatinius korespondentus;

5.10.4. mokymo plany ir programy parengimo metodikg bei gebéti atlikti mokytojy darbo kriivio
skaiCiavima;

5.11. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojan¢ig Asmens medicining knygelg;

5.12. turéti privalomyjy higienos jgiidziy mokymy pazyméjima.

111 SKYRIUS
VEDEJO FUNKCIJOS

6. Ved¢jas vykdo tokias funkcijas:



6.1. formuoja transporto skyriaus tikslus ir planus bei numato veiksmus jy jgyvendinimui;

6.2. rengia transporto skyriaus nuostatus, planuoja ir organizuoja skyriaus darba;

6.3. dalyvauja sudarant Centro strateginj ir metinj veiklos planus, Centro jstatus, darbo
tvarkos taisykles ir kitus, Centro veiklg reglamentuojanc¢ius dokumentus;

6.4. rengia transporto skyriaus veiklg reglamentuojanc¢ius dokumentus, veiklos apraSus, Centro
direktoriaus jsakymy projektus;

6.5. analizuoja transporto skyriaus veiklg ir teikia sitilymus dél veiklos efektyvumo didinimo,
materialinés bazés gerinimo, skyriaus plétotés ir kt.;

6.6. informuoja direktoriy kas ménesj apie suteiktas paslaugas ir finansine skyriaus situacija;

6.7. planuoja ir sudaro metiniy transporto skyriaus islaidy samaty projektus;

6.8. vykdo su transporto skyriumi susijusiy parengty ir jgyvendinamy vidaus dokumenty
kontrolg;

6.9. vykdo vairuotojy pirminio ir profesinio mokymo vieSinima, naujy klienty paieska;

6.10. domisi naujausia informacija, teisés aktais, jsakymais, susijusiais su vairuotojy rengimo
tvarka, juos vykdo ir supazindina pavaldzius darbuotojus.

6.11. rengia ir tvirtina kasmet (pirmg einamyjy mety ketvirtj) veiksmy plang vairuotojy
mokymo veiklai tobulinti.

6.12. organizuoja vairuotojy pirminj ir profesinj mokyma pagal i§ anksto parengtus pamoky
tvarkarascius;

6.13. nustato Centro direktoriaus jsakymu autotransporto priemoniy vairuotojy grupés mokymo
pradzia ir pabaiga;

6.14. tikrina du kartus per ménesj vairavimo lapus ir daro atzymas apie patikrinima;

6.15. uztikrina, kad kiekvienas vairuotojy mokytojas ir vairavimo instruktorius savo darbe
vadovautysi Reikalavimy vairavimo mokykloms aprasu ir Vairuotojy pirminio mokymo tvarkos
aprasu, kitais teisés aktais bei vidaus dokumentais reglamentuojanciais vairuotojy mokyma;

6.16. kontroliuoja vairavimo instruktoriy ir teorijos mokytojy darbg, mokomojo transporto
vaziavimo marsruty laikymasi, reikalauja, kad visi vairuotojy mokytojai ir vairavimo instruktoriai
mokymo metu turéty teminius planus ir kontroliuoja, kad biity jy laikomasi;

6.17. kontroliuoja Transporto skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniaras€iuose
pateiktos informacijos teisinguma;

6.18. uztikrina tinkamg mokymo kokybe, taikant pedagoginius ir metodinius pagrindus;

6.19. organizuoja mokytojy kvalifikacijos kursus, uZsiémimus;

6.20. rengia priemoniy plang vairavimo mokymo procesui tobulinti;

6.21. vykdo mokymo rezultaty aptarimg kartu su darbuotojais, vykdanciais pirminj vairuotojy
mokyma, vieng karta ménesyje. Analizuoja ,,Regitroje* jvykusiy egzaminy rezultatus;

6.22. periodiskai organizuoja keliy eismo taisykliy mokymg ir Ziniy tikrinimg vairavimo
instruktoriams ir teorijos mokytojams;

6.23. organizuoja autotransporto priemoniy technines apziiiras, profilaktikas, remontus,
kontroliuoja jy kokybiska atlikimg ir mechanizmy, autotransporto priemoniy, atsarginiy daliy
Isigijima;

6.24. kontroliuoja autotransporto priemoniy techninj stovj, Svarg ir komplektiSkuma;

6.25. kontroliuoja, kad darbo jrankiai, apsauginés ir gaisro gesinimo priemongs biity tvarkingos
ir ishandytos;

6.26. pildo kelionés lapy registracijos zZurnala;

6.27. uztikrina kelionés lapuose nurodyty duomeny teisinguma ir kuro nuraSymo pagristuma;

6.28. rengia pagal kelionés lapy duomenis kiekvieno ménesio pabaigoje kuro nuraSymo akta
ir ne veliau, kaip trecig kito ménesio dieng ji perduoda buhalterijos skyriaus atsakingam asmeniui;

6.29. sudaro automobiliy eksploataciniy medziagy, kuro normas, vykdo panaudojimo
kontrole;

6.30. vykdo padangy ir akumuliatoriy apskaita;

6.31. koordinuoja tarnybinio transporto naudojimg ir paskirstyma;

6.32. vykdo automobiliy registravima, perregistravima ,,Regitroje”;



6.33. organizuoja praktinio vairavimo aikSteliy jrangos prieziiirg, pasikeitus reikalavimams,
inicijuoja naujy vairavimo figiiry jrengima;

6.34. dalyvauja atliekant metines inventorizacijas;

6.35. vykdo kitus Centro direktoriaus pavedimus;

6.36. vedéjui nesant darbe (dél ligos, atostogy, komandiruotés ar pan.), laikinai jo pareigas eina
direktoriaus paskirtas kitas darbuotojas, atsakingas uz tai, kad minétosios pareigos biity atlickamos
kokybiskai, efektyviai ir laiku.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. teisingg ir ekonomiska transporto priemoniy naudojima, kuro, tepaly, atsarginiy daliy
naudojimg pagal nustatytas normas;

7.2. transporto priemoniy techning biikle, tinkamg naudojima, saugojima, prieziiira;

7.3. patikétas materialines vertybes;

7.4. keliy eismo taisykliy laikymasi;

7.5. teisingg apskaita ir atskaitomybe;

7.6. zalg padaryta Centrui dél savo kaltés ir neatsargumo;

7.7. Lietuvos Respublikos jstatymy, Centro jstaty, vidaus tvarkos taisykliy, dokumenty
rengima, tvarkyma ir apskaita nustatanciy, teisés akty vykdyma;

7.8. anspaudy, spaudy naudojimg pagal paskirtj bei saugojima;

7.9. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir elektrosaugos reikalavimy laikymasi;

7.10. asmens duomeny teising apsauga;

7.11. Centro direktoriaus nurodymy vykdyma ir informacijos pateikimg laiku;

7.12. emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos Centre puosel¢jimg, reagavimg ] smurty ir
patycias pagal Centre nustatytg tvarka;

7.13. uz skleidimg zodziu, rastu ar kitokiu biidu tretiesiems asmenims komercinés, dalykings,
finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, kuri tapo prieinama ir Zinoma dirbant Centre.

8. Vedéja 1 darbg priima ir i$ jo atleidZia Centro direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

9. Ved¢jas uz savo funkcijy nevykdymag arba netinkamag vykdyma atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Transporto skyriaus vedéjo pareigybés apra§yma perskaiciau, su jo turiniu sutinku ir jsipareigoju
vykdyti:

(parasas) (vardas, pavardé)
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